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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลริโก ๋ต าบลริโก ๋อ าเภอสุไหงปาดี จังหวัดนราธิวาส ๙๖๑๔๐ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลริโก ๋
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ : พ้ืนที่องค์กรปกครองส่สวนท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา  

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 , กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยที่ ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ  45  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
   - จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  
   - จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0  
   - จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด   0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
11. ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะด าเนินการก่อสร้างอาคาร/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนต าบลริโก ๋
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หมายเหตุ – 
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12.  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่ง
ไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณี มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีก ไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็น แต่ละ
คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1. 
การตรวจสอบเอกสาร 

 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 

1  วัน - อบต.ริโก ๋

2. 
การพิจารณา 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - อบต.ริโก ๋

3. 
การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผน
ที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 
 
- 

อบต.ริโก ๋

4. 
การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้
ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน - อบต.ริโก ๋

 

 หมายเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
    - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  
 

หมายเหตุ 
 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. 1) - 1 0 ชุด - 

๒. 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

๓. 
 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ ดิ นแนบท้ าย  (กรณีอาคารอยู่ ในนิ คม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4. 

กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาทพร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

5. 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

6. 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

7. 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อยู่ ใ น ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 

       

8. 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9. 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 

10. 
 
 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อ
เจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อ
คุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถ
รับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความ
ต้านทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ต้องแสดง
รายละ เ อียดการค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 
 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

11. 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 

12. 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่
หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 

13. 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 

 
14. 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

15. 
แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 

16. 
หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 

17. 
หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 

 
18. 

หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 
       

19. 
หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 

20. 
หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 

21. 
หนั ง สื อ รั บ ร อ งขอ งผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชุด 
(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ) 
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1. ค่าธรรมเนียม 
   เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่  7 พ.ศ.  2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2.  ช่องทางการร้องเรียน 
   ช่องทางการร้องเรียน กรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ :  
   - ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
  - ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000 
  - ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 ถ.
พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
  - ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
  - ร้องเรียนด้วยตนเอง 
  - ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 
  - ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด
ทุกจังหวัด) 
หมายเหตุ : 
  - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
(เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ. 1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 
 
 
 
 
 

*************************************************************************
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